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Externato Grao Vasco Regulamento Interno

INTRODUCAO

Todos os Regulamentos Internos estabelecem os direitos e deveres de cada
individuo, para que se possa viver com civismo e democracia, em comunidade.

Assim, o presente documento foi concebido para informar todos os
intervenientes no processo educativo, sobre o modo como pretendemos
orientar e regular as normas aplicadas, no seio da nossa Comunidade Escolar

Apelamos, pois, ao conhecimento, interiorizagao e cumprimento destas normas,
gue sao parte integrante da nossa Instituigao.

Na elaboracao deste Regulamento Interno, foi tida em consideracao a legislacao
em vigor para o setor.

O presente Regulamento Interno foi aprovado pelo Conselho de Direg¢ao a 31 de
julho de 2020 e vigorara por 2 anos a partir dessa data.

O mesmo vai ser assinado pelos membros da Dire¢ao, dando-se a conhecer a
toda a Comunidade Educativa.

Lisboa, 31 de julho de 2020

O Conselho de Diregao
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno
CAPITULO | - OBJETO E AMBITO

1.1. O presente documento define o Regulamento Interno do Externato Grao
Vasco.

1.2. O Regulamento Interno estabelece o regime de funcionamento de cada um
dos drgdos de administracdao e gestdo, das estruturas de orientacao, bem
como os direitos e os deveres dos membros da comunidade escolar.

CAPITULO Il - REGIME DE FUNCIONAMENTO DO EXTERNATO
2.1. Localizagao e caracterizagao

O Externato Grao Vasco situa-se em Benfica, zona habitacional de Lisboa, onde
se pode encontrar uma populacdo bastante heterogénea, ligada, na sua maioria,
ao setor terciario e com niveis médios superiores de escolaridade.

Este Externato tem cerca de 70 anos de existéncia, tendo sido reformulado em
1971, através da constituicdao da Sociedade Grao Vasco — Estabelecimento de
Educacdo Infantil Lda.

Encontra-se instalado num edificio para seu uso exclusivo, alugado a Camara
Municipal de Lisboa, composto por um prédio de Rés de Chao, 12 Andar e Sétao,
com um recreio privativo, no qual se construiram varias salas de aula. Assim
temos:

R/C - Edificio Principal

- Hall de entrada
- Cozinha
- 3 Refeitorios
- 1 Sala de Musica
- Atelier e Sala de Reunides
- Gabinete de Diregcao 1
- 1 Gindsio
12 Andar - Edificio principal

- Gabinete de Dire¢ao 2
- 4 Salas de Aula

- Secretaria

- 1 Despensa

- 2 Instalagdes Sanitarias
- 1 Sala Polivalente
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno

Sétao
- Economato
- Arquivo
- 3 Gabinetes de Psicologia

Ao nivel do Recreio

- 6 Salas de Aula Ensino Basico

- 3 Salas de Ensino Infantil/Pré-Escolar
- 3 Salas de aula Ensino Especial

- Mediateca/Sala TIC

- 1 Gabinete de Apoio — Terapia de Fala
- 5 Instalagdes Sanitarias

- 3 Recreios

- 1 Campo de Jogos Polivalente

- 1 Vestidrio/Sala de Funcionarios ndo Docentes
- Lavandaria

- 4 Despensas

2.2. Recursos

Para a persecucao dos seus objetivos, o Externato dispde dos seguintes recursos
humanos e materiais:

2.2.1. Recursos humanos
Corpo Docente:

- 3 Educadoras de Infancia

- 5 Professores de Ensino Basico 12 Ciclo

- 3 Docentes de Ensino Especial

- 1 Professora de Educag¢dao Musical

- 1 Professor de Educacao Fisica

- 1 Professora de TIC -Informatica

- 1 Professora de Inglés

- 1 professor de Filosofia para Criancas/Expressdo Dramatica
- 1 Professora Apoio

Professores/monitores das atividades extracurriculares:

- 1 Monitor de Robédtica

- 1 Professor de Judo

- 1 Professor de Jogos Desportivos (futebol)
- 1 Professora de Piano

- 1 Professora de Ballet

- 1 Professora de Danca
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno

Diregao e Pessoal Administrativo

2 Diretores (Entidade Titular) / Diretores Pedagdgicos
1 Supervisora Técnico-Pedagdgica
2 Assistentes Administrativas

Pessoal ndo Docente / Auxiliares de A¢do Educativa / Motoristas

3 Auxiliares de A¢ao Educativas de Pré-Escolar

3 Auxiliares de Ag¢ao Educativas de Ensino Especial

5 Auxiliares de Ag¢ao Educativa de servigo geral

1 Porteira

1 Cozinheira

2 Auxiliares de Cozinha

3 Motoristas

1 Responsavel pela Manutenc¢ao e Conservagao dos Espacgos

Equipas de Apoio

1 Terapeuta de Fala (apoio ao Ensino Especial e apoio privado)
1 Psicélogo (apoio ao Ensino Especial)

4 Psicélogas (regime privado)

1 Professor de Psicomotricidade

1 Professora de Musicoterapia

1 Monitora CAO
2 Monitores ATL

2.2.2. Recursos materiais

Computadores (com ligacdo a Internet)
1 Ecran interativo (Smart Board)

Material Audiovisual (televisores, video, DVD, leitores de CD audio)

Materiais didaticos de Iniciacio e Consolidacdo das Diversas Areas

Curriculares
Equipamentos de Educacao Fisica
Outros Equipamentos

2.3. Ideario

Educar através da relacdao afetiva — Ousando a Troca

Ensinar na Diferenca

YV VYV

liberdade» em comunidade

A\

fim de os poder incluir no Ensino Regular e na Sociedade
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno
2.4. Objetivos gerais e modo de funcionamento

O nosso objetivo é Educar e Ensinar criancas (Pré-Escolar e 12 Ciclo do Ensino
Basico), proporcionando-lhes um ambiente sauddvel e harmonioso, onde
possam aprender e crescer de forma integral, tanto a nivel académico como
também no campo sdcioafetivo, através de variados tipos trocas e experiéncias
educativas

Assim, nossa principal missdao é educar através da Relagdo Afetiva, Ousando a
Troca, promovendo e valorizando o pré-conhecimento da Crianga, estimulando
valores como o respeito pela Diferenga, a Solidariedade e o respeito pelo
Ambiente.

Na prossecuc¢ao destes designios, o Externato Grao Vasco adota, para cada nivel
de ensino, métodos que apelam a razao e a intuicao, motivando os seus alunos
para a participacdo expressiva das suas ideias e criatividade.

Desde a reformulagao do Externato, em 1971, procuramos também trabalhar na
reeducacao de criancas com NEE's (Ensino Especial), tentando inclui-las, sempre
qgue possivel, no Ensino Regular, dando-lhes “o direito de igualdade na sua
diferenga”.

O trabalho realizado com estas criangas tem como objetivo a estimulagdao e o
desenvolvimento sensorial e cognitivo, bem como aquisicdo de habitos
essenciais de vida didria (AVD), procurando, sempre que possivel, uma maior
autonomia e uma melhor integracao na sociedade.

O Externato Grao Vasco oferece ainda um servigco de ATL/Apoio ao Estudo para
alunos do 22 e 32 Ciclos, cujo principal objetivo € o complemento da
aprendizagem desenvolvida nas escolas de origem.

O trabalho desenvolvido centra-se no acompanhamento e orientacao do estudo
para os testes de avaliacdo e exames e no auxilio na execug¢ao dos trabalhos de
casa.

CAPITULO Il - OFERTA EDUCATIVA

3.1. O Externato funciona em regime de semi-internato, com alvara para cerca
de 350 criangas repartidas entre as Classes de Pré-Escolar e 12 Ciclo do
Ensino Basico e 3 Classes de Ensino Especial com cerca de 30 criangcas com
deficiéncias varias.

Tem ainda 2 salas de ATL para alunos do 52 ao 9 ano de escolaridade.

3.2. O ensino da Lingua Inglesa inicia-se no Ensino Pré-Escolar (3 anos de
idade).

3.3. O Externato promove como atividades de enriquecimento curricular, tais
como, Filosofia para Criancas, Inglés e Iniciacao a Informatica (TIC).
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno

3.4. O Externato disponibiliza ainda atividades extracurriculares, que tém
como objetivo oferecer aos alunos oportunidades de praticas desportivas,
artisticas e no campo da ciéncia, que contribuirdo para um maior
desenvolvimento pessoal, social e civico do aluno.

3.5. Os alunos podem inscrever-se numa ou mais atividades extracurriculares
garantidas pelo Externato ao longo do ano e ministradas em horario pds
lectivo.

3.6. As atividades extracurriculares sao atualmente, as seguintes:

a) Ballet

b) Danca

c) Piano

d) Jogos Desportivos (futebol)

e) Judo

f) Natacado

g) Robdtica

h) A.T.C (apoio Aos trabalhos de casa)

3.7. As atividades extracurriculares sdao opcionais e implicam pagamento extra.

3.8. Juntamente com o pagamento da inscricao é obrigatdria a liquidagdo da 12
mensalidade.

3.9. Com o pagamento da 22 mensalidade, devera ser paga a mensalidade do
més de junho.

3.10. Todas as atividades extracurriculares sao interrompidas durante as férias
letivas.

3.11. O Externato desenvolve ainda Projetos de Desenvolvimento destinados
as criancas e jovens que frequentam as Classes de Ensino Especial.

3.11.1. Os Projetos sao os seguintes:

a. Culindria
b. Hortofloricultura e Jardinagem
c. Educacao Musical
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Expressdao Dramatica

Artes plasticas

Costura

Tecelagem e Tricotagem

TIC — Tecnologias de Informacao (Iniciacdo a Informatica)
Special Olimpics (Futebol, Golfe, Atletismo)

@ oo

3.12. Horario

O Externato abre as 7h:30 mn e fecha as 20h:00mn, pagando-se prolongamento
sempre que o aluno chegue antes das 8h:30mn ou saia apds as 17h:00 mn.

O horario letivo é o seguinte:

e 19 Periodo letivo: 9h:00mn as 12h:00mn

e 29 Periodo letivo: 14h:00mn as 16h:00mn

3.13. Calendario Escolar

3.13.1. O calendario escolar é estabelecido anualmente, tendo o seu inicio entre
a 12 e a 22 semana de setembro e finalizando entre a pendltima e a
ultima semana de junho.

3.13.2. Para o 12 Ciclo, durante as interrupc¢des letivas, o Externato funcionara
em regime de vigilancia, havendo a possibilidade de promocao de
atividades ludico-recreativas orientadas e supervisionadas por
professores.

3.13.3. Para as Classes do Ensino Pré-Escolar e Ensino Especial, durante os
periodos de interrupcado escolar, as criancas sao sempre acompanhadas
em sala de aula com atividades orientadas e supervisionadas por
educadoras e auxiliares de acao educativa.

3.13.4. O Externato encontra-se encerrado durante o més de agosto, podendo
esta medida ser alterada em cada ano letivo.

CAPITULO IV - ADMISSAO DE ALUNOS

4.1. Admissao de novos alunos
4.1.1. A admissdao de novos alunos é da responsabilidade do Conselho de
Direcao e obedece aos critérios por ela estabelecidos.
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Externato Grao Vasco Regulamento Interno

4.1.2. Na admissao de novos alunos, podera ser solicitada a realizacao de testes
psicopedagodgicos e entrevistas individuais.

4.1.3. E condig3o prioritaria para a admiss3o, a frequéncia de um irm3o neste
Estabelecimento de Ensino, desde que os pais manifestem o desejo da
sua matricula atempadamente.

4.1.4. E igualmente condicdo prioritdiria de admissdo, ser filho de um
trabalhador do Estabelecimento de Ensino.

4.1.5. O Externato tem ainda parcerias e protocolos com empresas e instituicdes
gue assegura prioridade no acesso e descontos na inscricdo e
mensalidade.

4.2. Inscrigdo, renovag¢ao, matricula e anuidade

4.2.1. A inscricao de novos alunos no Externato inicia-se em janeiro, mediante
entrada nos Servicos de Secretaria do respetivo Boletim de Inscri¢cdo e
pagamento da totalidade do valor da inscricdo, que inclui o seguro
escolar.

4.2.2. O valor acima mencionado, ndao sera reembolsado em caso de desisténcia.

4.2.3. Posteriormente, até ao ultimo dia util do més de junho, proceder-se-a a
matricula definitiva do aluno.

4.2.5. A admissao de alunos no Ensino Especial encontra-se regulada pela
Portaria 1103/97. E feita por contrato de cooperacdo e estd dependente de
encaminhamento pedagdgico por parte dos servicos competentes do MEC.

4.2.6. Para os alunos das Classes de Ensino Especial ndao é cobrado qualquer
pagamento de matricula.

4.2.7. No ato da matricula, deverao ser apresentados os seguintes documentos:

e Cartdo de Cidadao

e NIF doaluno

e NIF de ambos os Encarregados de Educacao
e Boletim de vacinas atualizado

e 1 Fotografia tipo passe

4.2.8. A renovagao de matricula é feita até ao fim da 12 semana util do 3¢
periodo letivo, através do preenchimento de Boletim prdprio para o
efeito, que devera ser entregue nos Servicos de Secretaria.
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4.2.9. A manifestacdo de intencao de renovacdao de matricula implica o
pagamento de inscricao anual em valor a determinar em cada ano.

4.2.10. O pagamento da inscricdao anual é feito através de trés prestacoes
mensais, pagas entre os meses de abril, maio e junho.

4.2.11. O pagamento da inscrigdo anual é obrigatdrio e ndo sera reembolsado
em caso de desisténcia.

4.3. Anuidade/Mensalidades letivas

a) Pela frequéncia do estabelecimento de ensino durante um ano escolar, é
devido o pagamento de uma anuidade no valor estabelecido no pregario
para cada nivel de ensino.

b) O valor da anuidade pode ser pago de uma sé vez, até ao dia 30 de
setembro do ano letivo a que respeita, beneficiando os encarregados de
educacao do desconto de 5%.

c) O valor da anuidade pode igualmente ser pago em 11 prestacdes mensais
sucessivas, vencendo-se a primeira em 8 de setembro do ano letivo a que
respeita a anuidade.

d) A 112 prestacdo é paga em nonos, incluida nas mensalidades dos meses
de outubro a junho.

e) Para o servico de ATL, a anuidade pode ser pago em 9 prestacdes mensais
sucessivas, vencendo-se a primeira em 8 de outubro do ano letivo a que
respeita a anuidade.

f) Para o ATL, a mensalidade de junho serd paga em oitavos, incluida nas
mensalidades dos meses de outubro a maio.

g) Para o ATL, nos meses de setembro e julho, o regime de frequéncia é
semanal, implicando o pagamento minimo de uma semana, em valor a
estipular, independentemente dos dias de frequéncia.

h) O pagamento das mensalidades devera ser feito até ao dia 8 de cada més.
i) As faltas do aluno, justificadas ou n3o, nao dao origem a qualquer
desconto ou diminui¢cdao na anuidade.
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j) O disposto na alinea anterior também se aplica aos periodos de pausas
letivas de Natal, Carnaval e Pascoa.

k) A desisténcia de matricula ou inscricao durante o ano letivo ndao confere
direito ao reembolso das quantias ja pagas nem desobriga do pagamento
de prestacdes vencidas ou vincendas, salvo motivos fundamentados a
avaliar pela Diregao do Externato.

I) A desisténcia da frequéncia de um aluno, durante o ano letivo, apenas se
tornara efetiva quando comunicada por escrito a Direcdo com, pelo
menos, vinte dias de antecedéncia.

4.3.1. Incumprimento

a) O nao pagamento pontual de qualquer das prestacoes faz vencer todas as
restantes, devendo a quantia total ser paga no prazo de 5 dias uteis
contados da notificacdo do colégio ao encarregado de educagao para
proceder ao pagamento.

b) Caso o encarregado de educacao nao pague no prazo referido no nimero
anterior, a quantia total em divida comeca a vencer juros e considera-se o
incumprimento definitivo, podendo a Entidade Titular do Externato
considerar resolvido por justa causa o contrato de prestacao de servicos
educativos celebrado.

¢) No caso previsto no nimero anterior, o educando deixa de ser aluno do
Externato, obrigando-se o encarregado de educacao a pedir
imediatamente a transferéncia do aluno para outro estabelecimento de
ensino, quando o educando estiver abrangido pela escolaridade
obrigatoria.

d) Os juros referidos na alinea b) tém um valor 0,15% por cada dia de atraso.

4.3.2. Alteragdes ao tempo ou modo de lecionagao

a) Caso, apds a matricula/renovagdo da matricula, as autoridades publicas
imponham periodos de suspensao das atividades presenciais, diminuicao
do curriculo ou outras que alterem o tempo ou modo como o Externato
presta o servico educativo, este facto ndo confere ao encarregado de
educacao direito a pedir uma reducao da anuidade.
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b) Sem prejuizo do disposto no numero anterior, a entidade titular do
estabelecimento de ensino poderd, em fungcao do impacto das imposicoes
referidas no nimero anterior e das possibilidades do estabelecimento de
ensino, vir a decidir conceder alguma reducdo ou outro beneficio as
familias.

¢) No caso dos servicos facultativos, quando, por forca de algumas das
situacdOes referidas na alinea a), o Externato fique impedido de os prestar,
o periodo em que nao foram prestados nao sera cobrado, salvo nos casos
em que o curto tempo de interrup¢ao ou as regras de cobranga desse
servico e as condi¢cdes da sua prestacao e funcionamento indiquem
expressamente o contrario, caso em que se aplica o disposto na alinea a).

d) Quando os servicos facultativos tiverem sido pagos antes da prestacao, o
montante pago a mais nos termos do numero anterior sera imputado as
prestacdes da anuidade vencidas e ainda nao pagas ou vincendas.
Estando a anuidade toda paga, as quantias devidas serdao devolvidas aos
encarregados de educagdao no més seguinte.

4.3.3. Outras condicoes

a) No caso de haver mais do que um irmao a frequentar o Externato, cada
aluno/irmdo tem direito a um desconto de 10% na mensalidade.

b) O Ensino Especial estd abrangido pela gratuitidade de ensino e como tal,
as clausulas de pagamento nao lhe sao aplicaveis.

c) A tabela de precos da anuidade é atualizada em janeiro de cada ano, com
entrada em vigor em setembro do ano letivo seguinte e dela serda dado
conhecimento aos Encarregados de Educacao.

d) Se o aluno entrar apds o inicio do ano letivo, a prestacdo referente ao més
em que comeca a frequentar o Externato, sera paga por inteiro.

e) Em caso de decisdo de saida de um aluno tomada pelo Conselho de
Direcdo, se houver direito a reembolso referente a servicos ja pagos, este
sera estudado conforme o entendimento entre o referido Conselho e os
Encarregados de Educacao.

f) A inscricdo/matricula do aluno implica a aceitacdo e o cumprimento das
normas do nosso Regulamento Interno.
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CAPITULO V — AVALIAGAO — 12 CICLO DO ENSINO BASICO
5.1. Avaliagao

A avaliagdo incide primordialmente sobre os conhecimentos e capacidades
definidas no Curriculo Nacional e as Aprendizagens Essenciais definidas para
este nivel de ensino. Sendo um processo continuo, privilegia a diversidade de
estratégias e instrumentos de avaliagdo, para que os alunos realizem
experiéncias de aprendizagem significativas que visem a sua integracdo e
sucesso escolar.

A avaliagdo, enquanto processo de recolha sistematica e continua de
informacao acerca do progresso do aluno, integra as vertentes diagndsticas,
formativa e sumativa.

5.1.1. Avaliagao Diagnostica — Procura determinar e identificar as
competéncias que o aluno possui numa determinada area antes de
se iniciar/reiniciar uma atividade educativa. Expressa-se através de
menc¢ao qualitativa.

5.1.2. Avaliagdo Formativa — Procura a regulacdo do processo

ensino/aprendizagem, é continua e sistematica e realiza-se pela
recolha, anadlise e interpretacao de informacdo, através de
instrumentos diversificados, sobre as aprendizagens dos alunos, a
partir dos critérios de avaliacdao. Permitindo, ao professor, o ajuste e
ou definicdo de novas estratégias, visando o sucesso do aluno, e, ao
aluno (e encarregado de educacdo), perceber as dificuldades com
qgue se vai deparando no seu percurso podendo trabalha-las e
supera-las.

5.1.3. Expressa-se através de mengao qualitativa.

5.14

Avaliagao Sumativa — Traduz-se na formula¢ao de um juizo global
das aprendizagens do aluno. Realiza-se no final de cada periodo e de
cada ano letivo e é expressa sob a forma descritiva, expressa através
das meng¢oes de Muito Bom, Bom, Satisfaz, Satisfaz Pouco ou Nao
Satisfaz.

A avaliacdo sumativa decide a progressao ou reten¢ao do aluno,
expressa através das mencgoes, respetivamente, de Transita ou Nao
Transita, no final de cada ano e de Aprovado ou Nao Aprovado no
final do ciclo.
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5.2. Instrumentos de avaliacao
No processo de avaliacdao sao considerados os seguintes instrumentos:
i. fichas;
ii. trabalhos em grupo;
iii. trabalhos de pesquisa;
iv. provas de avaliacdo intermédia e trimestral;
v. outros que se julguem adequados a natureza de cada area curricular
disciplinar e nao disciplinar.
5.3. Mengoes

As fichas, testes e outros trabalhos serao classificados de acordo com a seguinte

tabela:
Percentagem 0% a 45% 46% a 49% 50% a69% | 70% a 89% 90% a 100%
Mengdo N&o Satisfaz | Satisfaz Pouco Satisfaz Bom Muito Bom
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5.4. Critérios de avaliagao

12 Ano
DOMINIO INSTRUMENTO DE AVALIACAO PONDERACAO
Cognitivo Trabalhos dos alunos (individuais ou de 60%

(s]
(Conhecimentos, grupo)
Capacidades) Testes de avaliacdo 30%
Pessoal e Social Grelhas e registos 10%
22 Ano
DOMINIO INSTRUMENTO DE AVALIACAO PONDERACAO
Cognitivo Trabalhos dos alunos (individuais ou de 55%

(s]
(Conhecimentos, grupo)
Capacidades) Testes de avaliacdo 35%
Pessoal e Social Grelhas e registos 10%
32 Ano
DOMINIO INSTRUMENTO DE AVALIACAO PONDERACAO
Cognitivo Trabalhos dos alunos (individuais ou de 50%
(Conhecimentos, grupo)
Capacidades) Testes de avaliagao 40%
Pessoal e Social Grelhas e registos 10%
4° Ano
DOMINIO INSTRUMENTO DE AVALIACAO PONDERACAO
Cognitivo Trabalhos dos alunos (individuais ou de 50%
(Conhecimentos, grupo)
Capacidades) Testes de avaliacao 40%
Pessoal e Social Grelhas e registos 10%
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, . PONDERAGAO POR ANO
AREA DOMINIO COGITIVO 10 20 30 a2
Compreensao do oral 45% 15% | 10% | 10%
8 Expressao oral 15% 15% | 10% | 10%
X
|
% Leitura e Compreensao Leitora 15% 25% | 25% | 25% | 90%
c
& | Escrita 10% | 20% | 25% | 25%
Gramatica 5% 15% | 20% | 20%
DOMINIO PESSOAL E SOCIAL 1¢ 22 32 42 10%
. . PONDERACAO POR ANO
AREA DOMINIO COGNITIVO 10 20 30 40
2 Numeros e Operacdes 50% 50% | 50% | 50%
e
§ Geometria e Medida 20% 25% | 25% | 30% | 90%
j\
o
> Organizacao e Tratamento de Dados 20% 15% | 15% | 10%
DOMINIO PESSOAL E SOCIAL 1¢ 22 32 42 10%
. . PONDERAGCAO POR ANO
AREA DOMINIO CONITIVO 10 20 30 40
A descoberta de si mesmo 25% 25% | 20% | 20%
m
n R
E' A descoberta dos outros e das instituigdes 15% 15% | 15% | 15%
o
(@] N
8 A Descoberta do ambiente natural 20% 20% | 20% | 20% | 90%
E ésggzggberta das inter-relagdes entre 15% 15% | 20% | 20%
(@)
A Descoberta dos materiais e objetos 15% 15% | 15% | 15%
DOMINIO PESSOAL E SOCIAL 1¢ 22 3¢ 42 10%
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PONDERAGAO POR ANO

AREA DOMINIO COGITIVO 10 20 30 40
Deslocamentos e equilibrios 10% 10% | 10% | 10%
Pericia e manipulacdo 5% 5% | 10% | 10%
2 Desenvolvimento de jogos 10% 10% | 5% | 5%
]
.
5 Realizacdo de acdes motoras (corrida, salto) 5% 5% | 10% | 10%
(@]]
m
; Atividades ritmicas 5% 5% | 5% 5%
X
=
4 Exploragao da voz e do corpo 10% 10% | 5% | 5%
0 90%
>
:_: Exploracdo de instrumentos 5% 5% | 10% | 10%
M
%‘ aissei::;olvimento auditivo e expressao 10% 10% | 5% 59
(@]
<
9| Representagdo de sons 5% 5% | 10% | 10%
(@)
= = -
= E?(::S::gao de técnicas de desenho e 10% 10% | 5% 59
Exploracdo de técnicas de recorte, 10% 10% | 10% | 10%
dobragem e colagem
Exploracao de técnicas de modelagem e 59 5% | 10% | 10%
escultura
DOMINIO PESSOAL E SOCIAL 1¢ pL 32 42 10%
. . PONDERAGCAO POR ANO
AREA DOMINIO COGITIVO 10 20 30 40
Compreensao Oral 60% 50% | 40% | 40%
% Produgao e Interagao Oral 30% 30% | 30% | 30%
2] 90%
& | Leitura 0% 5% | 10% | 10%
Escrita 0% 5% | 10% | 10%
DOMINIO PESSOAL E SOCIAL 12 20 32 40 10%
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5.5. Outros

e As fichas e provas de avaliacdo diagndstica e formativa, sao da
responsabilidade do Professor Titular da Turma, o qual deve transmitir os
dados recolhidos em Conselho Pedagdgico, se tal se justificar.

e As provas de avaliagdo sumativa trimestrais ou intermédias, devem ser
discutidas e aprovadas em Conselho Pedagdgico antes da sua aplicacao.

e Os resultados obtidos pelos alunos nas provas de avaliagdo sumativa
devem ser comunicados e discutidos em Conselho Pedagdgico.

e Os alunos e Encarregados de Educagdao devem ter acesso ao dossier de
trabalho individual, as provas de avaliagdo ou outros instrumentos de
avaliagao do aluno.

e No final de cada trimestre sera elaborado um boletim de avaliacao
individual do aluno, que sera dado a conhecer ao Encarregado de
Educacdo e do qual constara uma cépia no Processo Individual do Aluno.

e Pode igualmente ser considerado instrumento de avalia¢ao, o trabalho de
casa.

e Por principio, todas as atividades necessarias a aprendizagem
devem ser desenvolvidas no Externato, dentro das horas letivas,
admitindo-se, no entanto, a marcacao de trabalhos de casa.

e Os trabalhos de casa podem variar, dependendo do grau de ensino
em que o aluno se encontra, dos conteudos disciplinares
lecionados e também do plano individual de estudo do aluno.

e Tém como principal objetivo permitir ao aluno disciplinar-se, criar
autonomia, responsabilidade e habitos de trabalho.

e Promovemos igualmente a autoavaliacdao, onde procuramos que o aluno
avalie e tenha sentido critico sobre a sua aprendizagem e conduta
pessoal, através de parametros como, os seus conhecimentos
académicos, habitos de trabalho, atitudes e comportamentos.
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CAPITULO VI - ACESSO / CIRCULACZ\O / SAIDA DO EXTERNATO
6.1. Acesso

6.1.1. Tém livre acesso ao Externato o respetivo corpo docente e discente,
pessoal administrativo e auxiliares da agdao educativa.

6.1.2. Tém igualmente livre acesso ao Externato pais e encarregados de
educacao, familiares dos alunos e outras pessoas devidamente
identificadas e autorizadas mediante apresentagao de cartdao proprio
fornecido pelo Externato, devidamente preenchido e assinado pelo
Encarregado de Educagao.

6.1.2. ApOs a entrada pela porta principal, os alunos, seus acompanhantes e
outros visitantes, devem aguardar que lhes seja permitido o acesso as
instalacdes, através da abertura das portas de seguranca.

6.1.3. O mesmo procedimento devera ser seguido a saida das instalagdes.

6.1.4. N3o é permitido aos pais, encarregados de educagao e outros familiares
dos alunos, circular pelo espago de recreio e ter acesso as salas de aula
durante o horario letivo, entre as 09,00h - 12,00h e as 14,00h — 16,00h.

6.1.5. Caso tragam ou venham buscar o aluno durante este periodo horario os
pais, encarregados de educacdao e outros familiares devem aguardar na
portaria e esperar que alguém responsavel do externato traga a crianca.

6.1.6. Entre as 12,00 e as 14,00 (periodo de almoco) e depois das 16,00h a
permanéncia dos pais, encarregados de educacao e outros familiares no
recreio deve ser a estritamente necessaria para fazer a recolha do aluno.

6.1.7. Qualquer visitante devera dirigir-se a portaria, deixando ai a sua
identificacdo, onde l|he serd dada autorizacdo de entrada e/ou
permanéncia no Externato.

6.1.8. Os visitantes que nado respeitarem este procedimento serdo considerados
intrusos e poderao estar sujeitos a procedimentos legais.

6.1.9. As entradas e saidas do Externato, sao controladas através de sistema de
video - vigilancia.
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6.2. Circulagao

6.2.1. Nos espacos exteriores as pessoas podem circular livremente, desde que
cumpram com as regras dispostas nos n?s 6.1.4,6.1.5,6.1.6 e 6.1.7.

6.2.2. Nos locais de acesso reservado, tais como, cozinha, gabinetes e outros,
devidamente assinalados, os alunos e seus acompanhantes devem pedir
autorizacdo para entrar.

6.3. Transportes

O Externato tem transporte proprio, feito em autocarros e carrinhas
devidamente equipados, segundo as regras de seguranga rodoviaria.

Os motoristas e vigilantes tém formac¢ao adequada a prestagao deste servigo.
6.3.1. Autocarros e carrinhas

6.3.1.1. Enquanto aguardam ou sao transportados nos autocarros ou carrinhas
do Externato, os alunos devem ter uma conduta que esteja de acordo
com as regras de bom comportamento.

6.3.1.2. S3o considerados comportamentos inaceitaveis, casos de recusa em
cooperar com o condutor e/ou vigilante, vandalismo e outros atos de
indisciplina, que ponham em causa a sua seguranca e a dos outros.

6.3.1.3.Tais comportamentos serao comunicados a qualquer elemento do
Conselho de Direcao, podendo a falta ocorrer em processo disciplinar.

6.3.1.4. Dependendo da gravidade do comportamento, o Conselho de Direcao,
reserva-se o direito de impedir o aluno de beneficiar deste servico,
temporaria ou definitivamente.

6.3.1.5. O Encarregado de Educacdo sera informado do sucedido e da
penalizacdo aplicada.

6.3.1.6. A desisténcia do transporte s6 sera tida em conta mensalmente e
guando comunicada quinze dias antes de se iniciar o més seguinte.

6.3.1.7. Durante as interrupgdes letivas, as carrinhas nao funcionarao para as
Classes de Ensino Basico. Funcionarao apenas carrinhas para as criangas
do Ensino Pré-Escolar e do Ensino Especial.
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6.3.1.8. O transporte das criancas em passeios ou visitas de estudo é igualmente
assegurado pelos autocarros e carrinhas do Externato.

6.4. Saidas

6.4.1. Aos alunos, durante o tempo letivo, sé é permitida a saida do recinto
escolar em casos excecionais e com a devida autorizagdo dos
Encarregados de Educacgao.

6.4.2. Sempre que, por motivos de for¢ca maior, qualquer aluno tiver de se
ausentar do Externato, deve o Encarregado de Educagao comunicar o
facto aos nossos Servicos de Secretaria, ou ao professor titular da turma,
mediante a Caderneta do Aluno, Caderno de Recados ou de outro
documento escrito, para que lhe seja dada a respetiva autorizagao.

6.4.3. Igual procedimento deve ser seguido no caso dos alunos que pretendam
sair no final do dia, com Encarregados de Educagao de outros colegas.

6.4.4. Sempre que qualquer familiar ou adulto responsavel, que nao o
Encarregado de Educacgdo, vier buscar uma crianga, deve apresentar na
portaria, as identificacdes e/ou autorizagdes solicitadas.

6.5. Doencas contagiosas

6.5.1. O Externato reserva-se o direito de ndo permitir o acesso e a frequéncia
da escola, a criangas que tenham ou aparentem ter doenca contagiosa e
que, por isso, apresentem perigo de contagio para os outros colegas.

6.5.2. E considerada doenca contagiosa, além das habituais transmitidas por
virus e bactérias, a pediculose (piolhos), conjuntivite, herpes, entre
outras.

6.5.3. O aluno identificado como portador ou aparentemente portador de
doenca contagiosa, devera fazer prova de que nao constitui perigo para
os colegas, através de atestado médico.

6.5.4. Se se comprovar que é portador de alguma das doencas atras descritas,
devera a mesma ficar em casa, durante o periodo de tempo necessario a
sua recuperacao e apresentando igualmente atestado médico quando
regressar a escola.
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CAPITULO VII - ESTRUTURAS DE APOIO
7.1. Instalagdes Desportivas

7.1.1. As instalacdes desportivas sao espacos especialmente destinados a
pratica da Educacao Fisica e Desportos em geral.

7.1.2. Compreendem:
a) Gindsio
b) Campo de desportivo

7.1.3. As instalagdes desportivas, quando usadas na pratica da disciplina de
Educacao Fisica, sdao consideradas, para todos os efeitos, salas de aula.

7.2. Mediateca/Sala de Informatica - TIC

7.2.1. E um centro de apoio de carater pedagdgico, que serve toda a
Comunidade Educativa e que tem objetivos ludicos e formativos.

Neste espaco funciona uma biblioteca, com acesso a meios multimédia
(computadores e meios audiovisuais) e é igualmente o local onde s3do lecionadas
aulas de TIC.

7.2.2. E gerida por todos os docentes e por um professor, que leciona as aulas
de informatica - TIC.

7.3. Sala de Educag¢ao Musical

7.3.1. Espaco de apoio de carater pedagodgico, que serve toda a Comunidade
Educativa.

7.3.2. E gerida por um professor, que também leciona as aulas de Educacdo
Musical.

7.4. Sala Polivalente

7.4.1. Espaco multifungdes que serve de apoio a atividades ludico-pedagdgicas,
Reunides de Pais e a¢des de formacao.

7.5. Gabinetes de Terapia

7.5.1. Existem trés gabinetes de psicologia e um de terapia da fala.
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7.5.1.1. Os Gabinetes de Terapia sao destinados aos servigos de psicologia e
terapia da fala, que fazem o acompanhamento dos alunos do Ensino
Especial.

7.5.1.2. Os referidos Gabinetes destinam-se igualmente a sessOes de terapia
individual, de carater privado, para os alunos do Ensino Pré-escolar e 12
Ciclo do Ensino Basico, que deles necessitem e cujos pais requeiram esse
atendimento.

7.6. Servicos Administrativos / Secretaria

7.6.1 Os servigos administrativos sao orgaos de apoio instrumental a todo o
Estabelecimento de Ensino aos quais compete:

a) Assegurar os servicos de expediente geral, matriculas,
mensalidades, tesouraria e administragao de pessoal;
b) Prestar apoio administrativo aos 6rgdos de gestdo da escola;
c) Assegurar uma adequada informacdo a prestar a Encarregados de
Educacdo, docentes, ndao docentes e alunos.

7.7.2. Os servicos administrativos funcionam diariamente das 9h00Omn as
12h00mn e das 14h00mn as 18h30mn.

7.8. Refeitorios

7.8.1. Os refeitdrios do Externato servem almocgos, diariamente, aos alunos que
o solicitarem.

7.8.2. As refeicdes servidas pelo Externato poderdo ser pagas ao més ou ao dia

7.8.3. Os almocos avulsos sao adquiridos mediante requisicao entregue ao
responsavel de servico. (ver precario/refeicbes avulsas)

7.8.4. O Externato fornece servico de refeitdrio para alunos que tragam comida
de casa, no qual esta incluida a sopa.

7.8.5. No servico de refeitdorio os alunos deverdao trazer o segundo prato em
“termo” e a sobremesa.

7.8.6. Este servico é pago. (ver pregario/refeicdes avulsas)

7.8.7. A ementa semanal encontra-se afixada na portaria do Externato.
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7.8.8. O prato de dieta deve ser reservado na véspera ou, excecionalmente, até
as 10:00 h do proprio dia.

7.8.9. Durante o decurso do almog¢o, os alunos sao acompanhados por auxiliares
de acdo educativa.

7.8.10. Diariamente, um professor supervisiona o bom funcionamento do
refeitdério, velando pelo cumprimento das regras fundamentais a seguir,
enquanto se estd a mesa, durante a refeigao.

7.8.11. Os alunos vao almocgar de acordo com o ano de escolaridade.

7.8.12. As Classes do Pré-escolar até aos 4 anos almogam na prépria sala de
aula. As classes dos 5 anos almogam no refeitorio.

7.8.13. Para as Classes do Ensino Basico, a chamada para o refeitério é feita
através de toques de campainha, seguindo o seguinte codigo:

e 12 Ano = um toque

e 22 Ano = dois toques

e 32 Ano = trés toques

e 42 Ano = quatro toques

7.8.14. No final da refeicao, todos os alunos devem colocar os tabuleiros, no
local designado para o efeito.

7.8.15. A desisténcia do servico de almoco sd sera tida em conta quando
comunicada quinze dias antes de se iniciar o proximo més.

7.8.16. SO é permitida a entrada no refeitério aos alunos e ao pessoal que faz o
seu acompanhamento.

7.8.17. O Externato ndo fornece lanche aos alunos, embora disponibilize o
espaco e uma auxiliar para acompanhamento do mesmo.

7.9. Instalagdes Sanitarias

7.9.1. As InstalacOes Sanitarias estao devidamente equipadas e adequadas ao
nivel etario dos alunos.

7.9.2. Existem duas Instalagdes Sanitdrias com equipamento adaptado a
criancas com deficiéncia motora.
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7.10. Escadas

7.10.1. As escadas de comunicacdao aos pisos superiores estao equipadas com
cadeiras elevatdrias, de forma a permitir o facil acesso a criangas com
dificuldades motoras.

7.11. Espaco de Recreio

7.11.1. Todos os espagos de recreio possuem equipamentos de diversao
devidamente homologados, de acordo com as normas de seguranca
previstas.

7.12.2. Durante as horas de recreio, os alunos estdao em permanente vigilancia,
de modo a regrar as brincadeiras e jogos e a prevenir situa¢des de risco,
sempre com intencdo educativa.

CAPITULO VIII - INFORMAGCOES E SERVICOS AUXILIARES
8.1. Procedimentos gerais
8.1.1. Informagodes / Cartazes

8.1.1.1. Quaisquer informacdes escritas ou cartazes nao relacionados com as
atividades do Externato deverdo ter a aprovacao da Diregao, antes de
serem afixadas.

8.1.2. Informacgodes

8.1.2.1. As informagdes do interesse dos alunos e Encarregados de Educacao
serdo afixadas em local visivel ou comunicadas individualmente por
escrito, através da Caderneta Individual do Aluno, circulares para o
efeito ou por correio eletrdnico.

8.1.3. Alterag¢ao de moradas e nimeros de telefone

8.1.3.1. Qualquer alteracao de morada, numero de telefone ou endereco
eletronico devera ser comunicada, com a maior brevidade, aos
Servicos de Secretaria.

8.1.3.2. Os numeros de telefone a usar em casos de emergéncia, devem estar
sempre atualizados.
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8.1.4. Acidentes

8.1.4.1. Qualquer acidente que ocorra dentro dos limites geograficos do
Externato, deve ser comunicado de imediato, pelas vigilantes, ao
professor/a do aluno/a, a qualquer elemento da Direcdo ou aos Servicos
de Secretaria, que atuarao em conformidade com a gravidade da
situagao.

8.1.4.2. Em caso de doenga ou emergéncia, o Encarregado de Educacdo serd
contactado pelo Externato.

8.1.5. Seguro escolar

8.1.5.1. Todos os alunos beneficiam de seguro escolar, cujo pagamento esta
incluido no valor da inscricao anual.

8.1.5.2. Em caso de acidente, o hospital de referéncia é o Hospital da Luz/Torres
de Lisboa

8.1.5.3. Para outro tipo de urgéncia poder-se-a ainda recorrer aos Hospitais
Civis.

8.1.6. Perdidos e achados

8.1.6.1. O Externato nao se responsabiliza por objetos cuja guarda lhe nao seja
confiada, nem pelo desaparecimento de pecas de vestuario ou calgado,
mesmo que devidamente identificadas.

8.1.6.2. Os objetos ou vestudrio perdidos serao guardados e poderdao ser
reclamados pelos donos, depois de provada a sua pertenca.

8.1.7. Cacifos

8.1.7.1. O Externato disponibiliza cacifos para alunos/as que saiam apds as
17h00mn ou estejam inscritos em atividades extracurriculares.

8.1.7.2. A utilizacdo dos cacifos implica o pagamento de uma anuidade.

8.1.7.3. Os cacifos sao destinados a colocacao do material escolar e vestudrio
dos alunos.
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CAPITULO IX — ESTRUTURAS DE ORGANIZACAO EDUCATIVA, PEDAGOGICA E
ADMINISTRATIVA (ORGAOS DE GESTAO)

9.1. ORGANOGRAMA
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Regulamento Interno

ORGANOGRAMA

ENTIDADE TITULAR
(DIRECAO E DIRECAO PEDAGOGICA)

l

SUPERVISORA

TECNICO-PEDAGOGICA l ¥
SECRETARIADO
\ 4 4
CONSELHO CONSELHO
» PEDAGOGICO as
DIRECAO -
l —|  ESCRITURARIAS
CONSELHO  [*
ESCOLAR < COMUNIDADE I AUXILIARES
3 ESCOLAR DE ACAO
EDUCATIVA
Y Y Y Y
CORPO ALUNOS (I PESSOAL
" DOCENTE AUXILIAR COZINHEIRA
SERVICOS AUXILIARES
| ESPECIALIZADOS DE COZINHA
" DE APOIO
EDUCATIVO MOTORISTAS
s
Y Y v A\ 4
i MUSICOTERAPIA «{ PSICOMOTRICIDADE | PSICOLOGIA TERAPIA DE FALA
Q@ 0.]
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9.1.1. Entidade Titular

9.1.1.1. A Entidade Titular garante a identidade e aprova a definicdo do Sistema
Educativo do Externato.

9.1.1.2. Competéncias:
a) Aprovar o Projeto Educativo e velar pelo seu cumprimento.
b) Ratificar o Regulamento Interno.

c) Formalizar e assinar os acordos que vierem a ser estabelecidos com
organismos do Estado, nos termos da legislagao vigente.

d) Nomear e exonerar a Direcao Pedagdgica.

e) Responder, em ultima instancia, perante o Ministério da Educacdo e
outras entidades oficiais pelo cumprimento da legislagao em vigor.

9.1.2. Conselho de Diregao

9.1.2.1. Orgio responsavel pela compatibilizacdo das politicas definidas a nivel
nacional, tendo em vista niveis de qualidade de ensino que satisfacam as
aspiracdes da Comunidade Educativa.

9.1.2.2. E constituido pelos elementos da Direcdo, Direcdo Pedagdgica e
Supervisora Técnico-Pedagogica.

9.1.2.3. Competéncias:

a) Definir o regime de funcionamento da escola;

b) Implementar regras e regulamentos necessarios ao bom
funcionamento da escola;

c) Aprovar o Plano Anual de Atividades;

d) Superintender na constituicdo de turmas e na elaboracdo de hordrios;
e) Distribuir o servico docente e ndo docente;

f) Gerir as instalacOes, espaco e equipamentos bem como os outros
recursos educativos;

g) Estabelecer protocolos e celebrar acordos de cooperacao ou de
associacao com outras escolas e instituicdes de formacgao;
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h) Proceder a selecao e recrutamento de pessoal docente e ndo docente;
i) Organizar e fomentar agdes que contribuam para a formagao pessoal e
profissional, de todos os membros da Comunidade Educativa;

j) Promover uma atmosfera de respeito e qualidade, com a colaboracao
de todos os elementos da Comunidade Educativa;

|) Representar a escola;

m) Exercer o poder hierarquico, designadamente em matéria disciplinar,
em relagdo ao pessoal docente e ndo docente;

n) Exercer o poder disciplinar em relacdo aos alunos;

o) Reservar-se o direito de revogar a matricula de um aluno ou nao
aceitar a sua renovacao, devido a incompatibilidades com os
Encarregados de Educacao.

p) Proceder a avaliacdo do pessoal docente e ndo docente.

9.1.3. Conselho Escolar

9.1.3.1. E constituido pelo Conselho de Direcdo, pelos Docentes do 12 Ciclo,
Docentes do Ensino Pré-escolar, Docentes do Ensino Especial, por um
representante dos Servicos Especializados de Apoio Educativo e por um
representante do Pessoal Auxiliar.

9.1.3.2. E responsavel pela orientacdo das atividades da escola, com vista ao
desenvolvimento global e equilibrado do aluno, de acordo com a Lei de Bases do
Sistema Educativo.

9.1.3.3. Funcionamento:

a) Reune sempre gue seja convocado pelo Conselho de Diregao.

b) S6 pode reunir se estiverem presentes mais de metade dos seus
membros em efetividade de fungdes.

c) As deliberacdes sdo tomadas por maioria simples de votos.

d) Destas reunides sao lavradas atas, sendo admitidas declaracdes de voto
devidamente fundamentadas.

e) Os membros do Conselho Escolar sdo responsaveis pelos pareceres
emitidos, exceto se fizerem consignar em ata a sua discordancia ou nao
tiverem estado presentes.

Externato Gréo Vasco - Alvara n® 1566 de novembro de 1958
Av. Grao Vasco 40 - 1500-338 Lishoa - Telef. 21 760 32 07 - Email: direccao@graovasco.pt / secretaria@graovasco.pt - Web:www.graovasco.pt

32




Externato Grao Vasco Regulamento Interno

9.1.3.4. Competéncias:

a) Colaborar na definicao dos principios que orientam as relagcdes da Escola com
a Comunidade.

b) Colaborar na definicdo dos critérios de participacdao da Escola em
atividades culturais, desportivas e recreativas, bem como em a¢Oes de
outra natureza;

c) Emitir parecer sobre o Regulamento Interno, o Projeto Educativo e os
Planos Plurianuais de Atividades da Escola.

d) Definir e organizar o acompanhamento dos alunos durante os recreios.
9.1.4 Conselho Pedagdgico

9.1.4.1. Orgdo de orienta¢do educativa que apoia o Conselho de Dire¢do nos
dominios pedagodgico, didatico, atividades e animac¢ao educativa, de orientacao
e acompanhamento dos alunos e de formacdao do pessoal docente e nao
docente.

9.1.4.2. Composigao:
a) Diretores Pedagodgicos
b) Supervisora Técnico-Pedagébgica
c) Professores do 12 Ciclo
d) Educadores do Ensino Pré — escolar
e) Professores do Ensino Especial
9.1.4.3. Funcionamento:

a) O Conselho Pedagdgico reune quinzenalmente e extraordinariamente,
sempre que seja convocado pelo Conselho de Direcao.

b) E presidido pelos Diretores Pedagdgicos do Externato.

c) Relne com a presenca de mais de metade dos seus membros em
efetividade de fungdes.
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d) As decisdes sao tomadas por maioria simples de votos, dispondo os
Diretores Pedagodgicos de voto de qualidade.

e) O Conselho Pedagdgico funcionara em plenario ou em comissoes,
podendo solicitar a colaboragao de outros agentes educativos.

9.1.4.4. Competéncias:
a) Colaborar na elaboracdo do Projeto Educativo da Escola;
b) Colaborar na elabora¢ao do Regulamento Interno da Escola;
c) Elaborar, propor e aprovar o Plano Curricular da Escola;

d) Dinamizar a elaboracdo do plano anual de atividades do Externato e
aprova-lo;

f) Elaborar proposta e emitir parecer nos dominios da gestao,
articulagao e diversificacdo curriculares;

g) Elaborar proposta e emitir parecer nos dominios da orientacao,
acompanhamento e avalia¢ao dos alunos;

h) Definir principios gerais sobre a organizacdo de apoios educativos e
atividades de complemento curricular;

i) Emitir parecer, por sua iniciativa ou quando solicitado, sobre
qgualguer matéria de natureza pedagodgica;

j) Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagdgica e
de formacgao, no ambito da escola e em articulacdao com instituicdes ou
estabelecimentos do ensino superior vocacionados para a formacao e
investigacao;

l) Incentivar e apoiar iniciativas de indole formativa e cultural;

m) Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaboracao dos
horarios escolares e definir as datas de inicio e termo do Ano Letivo;

n) Alertar para questdes de ética profissional e deontoldgica;

p) Colaborar na interacdo Escola / Meio;
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q) Apoiar iniciativas dos alunos;

r) Proceder ao acompanhamento e avaliacdo de execucdao das suas
deliberagdes e recomendacgdes;

s) Exercer as demais competéncias fixadas no Regulamento Interno da
Escola.

CAPITULO X - DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA COMUNIDADE
EDUCATIVA

Fazem parte da comunidade educativa, os alunos — que sdo o centro do ato
educativo — os professores, o pessoal auxiliar e administrativo, os
pais/encarregados de educacdo e todos os que diretamente estdo envolvidos na
dinamica da acdo educativa e formativa da escola.

A Educacdo no Externato Grao Vasco sera mais efetiva se for produto de uma
interacdo entre toda a Comunidade Escolar (pais, 6érgaos de direcdo, docentes,
ndo docentes e alunos).

Alguns dos critérios que valorizam essa partilha efetiva, no sentido de melhorar
a qualidade, baseiam-se no seguinte:

10.1. Alunos
10.1.1. Direitos

a) Participar na vida da escola e encontrar nela um ambiente propicio
ao seu crescimento humano, cultural, civico e afetivo.

b) Assistir a aulas lecionadas por professores competentes e
atualizados e que utilizem estratégias pedagodgicas adequadas;

c) Beneficiar de discriminacdo positiva e de apoios educativos
adequados as suas necessidades;

d) Ser tratado com respeito e correcao por qualquer elemento da
Comunidade Escolar;

e) Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes do seu
processo individual de natureza pessoal ou relativos a familia;

f) Ver salvaguardada a sua seguranca e respeitada a sua integridade
fisica;
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g) Ser pronta e adequadamente assistido em caso de acidente ou
doenca subita;

h) Ser ouvido em todos os assuntos que lhe digam respeito, pelos
professores, érgdaos administrativos e de gestdao da escola, sempre
que manifestar a sua opinido, por si ou através dos seus
representantes;

i) Conhecer o Projeto Educativo e o Regulamento Interno da escola;
j) Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento da
escola;

|) Organizar e participar em iniciativas que promovam a sua formacao
e ocupacdo, dispondo, para tal, de espagcos adequados e em
conformidade com a disponibilidade do momento;

m) Ser informado sobre as normas de utilizacdo e de seguranca dos
materiais e equipamentos da escola e das instalagdes especificas,
nomeadamente da sala de informatica, do ginasio, da sala de musica,
da sala polivalente, do refeitdrio, das casas de banho, do espaco de
recreio e campo de jogos;

n) Participar em a¢Ges da escola, tais como festas, concursos,
exposicoes, atividades desportivas e similares.

10.1.2. Deveres
a) Empenhar-se no seu trabalho e numa adequada conduta pessoal;

b) Comparecer na aula com todo com material escolar, necessario
indicado pelos professores;

c) Fazer regularmente os trabalhos escolares e cumprir as ordens dos
professores;

d) Respeitar os direitos dos seus pares e da comunidade adulta,
usando de lealdade, tolerancia e moderag¢ao na relacdo com os
colegas, excluindo qualquer forma de violéncia;

e) Obedecer ao Regulamento Interno e a outras regras que venham a
ser estabelecidas;

f) Admitir os erros cometidos e aceitar as suas consequéncias;
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g) Pedir ajuda sempre que necessario;

h) Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios e
das tarefas que lhe forem atribuidas;

i) Cumprir os toques de entrada, aguardando que |lhe seja aberta a
porta da sala de aula;

j) Respeitar a propriedade dos bens de todos os elementos da
Comunidade Educativa, n3ao se apropriando deles, nem os
danificando;

|) Nao trazer para o Externato elevadas somas de dinheiro, brinquedos
ou objetos de uso pessoal de muito valor;

m) Conhecer as normas e hordarios de funcionamento de todos os
servicos do Externato;

n) Zelar pela conservacdo, preservacdo e asseio da escola,
nomeadamente no que diz respeito a instalacdes, material
didatico, mobiliario e espacos de recreio, fazendo uso adequado
dos mesmos;

o) Ter sempre o seu fardamento e vestudrio em bom estado e
devidamente identificado;

p) Arrumar nos locais apropriados, todos os materiais e equipamentos
utilizados na sala de aula e em todas as atividades em que
participe;

g) Nao frequentar os locais interditos e brincar apenas nos locais
destinados;

r) Ndao trazer game-boys ou consolas portateis para o Externato,
excetuando o dia permitido (42 Feira);

s) Nao trazer telemodveis para o Externato;

s) Nao jogar a bola em locais que prejudiquem a livre circulacdo de
pessoas;

t) Nao mastigar pastilhas eldsticas nas salas ou noutros ambientes;
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u) Usar todos os dias o fardamento da escola (nos dias de Educacao
Fisica a farda pode ser substituida pelo fato de treino do Externato;
na primavera e verao serd permitido o uso de t'shirt do Externato).

10.2. Professores e Educadores

Os Professores e Educadores sao os principais responsaveis pelo processo de
ensino/aprendizagem do aluno e co-responsaveis pela acdo educativa,
juntamente com os restantes elementos da Comunidade Educativa.

10.2.1. Direitos

a) Desempenhar a funcdo docente, de harmonia com Projeto
Educativo, o Projeto Curricular de Escola e o Regulamento Interno,
de acordo com as condi¢des estipuladas no seu contrato e o posto
de trabalho, atribuido pelo Externato.

b) Participar no processo educativo;

c) Participar em ac¢bes de formacdo e ter acesso a informacao
necessaria ao exercicio da funcao educativa;

d) Usufruir de apoio técnico, documental e material;

e) Ver preservada a sua seguranca na atividade profissional;

f) Fazer-se representar nos 6rgdos de gestao escolar;

g) Exprimir-se livremente, respeitando sempre a opinido do Outro;
h) Apresentar a Direcao e a Direcao Pedagdgica criticas e sugestdes;

i) Usufruir do direito de preferéncia na entrada dos seus filhos no
Externato;

j) Usufruir de desconto na mensalidade escolar do seu filho/a, a definir
pela Entidade Titular;

|) De acordo com o seu desempenho profissional a Direcao podera
atribuir prémios monetarios mensais ou anuais de forma individual,
nao vinculativos em regime de direito adquirido.

m) Conhecer o Regulamento Interno.
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10.2.2. Deveres

a) Aceitar e fazer cumprir o Projeto Educativo, o Projeto Curricular de
Escola e o Regulamento Interno;

b) Assumir as diretrizes e orientacdes da Direcdao Pedagdgica;

c) Elaborar em devido tempo o plano curricular correspondente a sua
Turma/Ano de escolaridade.

d) Ter sempre em ordem as fichas de avaliagdo trimestral dos alunos,
os planos anuais, os planos didrios/semanais, bem como o livro de
sumarios e de frequéncia.

e) Ensinar e educar os alunos a seu cargo, cuidando do seu
desenvolvimento psicoldgico, afetivo, intelectual, moral e fisico,
aplicando os métodos pedagdgicos adequados a uma boa
aprendizagem;

f) Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo, na
detecao da existéncia de casos de criancas com problemas
educativos;

g) Elaborar todas as medidas educativas necessarias a especificidade
de cada aluno (Plano Educativo, plano de recuperacdo, aulas de
apoio e outros);

h) Estar na sala de aula cinco minutos antes do toque de entrada para
receber os alunos;

i) Nao abandonar, no fim das aulas, as respetivas salas enquanto la
houver alunos, deixando o material arrumado;

j) Cumprir os horarios das aulas e dos recreios aprovados;

k) Ser assiduo e pontual em todas as atividades curriculares e nao
curriculares em que esteja envolvido;

|) Acompanhar as criancas na hora de recreio da manh3;

m) Acompanhar uma vez por semana os almocos dos alunos, velando
pelo cumprimento das regras fundamentais a seguir, enquanto se
estd a mesa, durante a refeicao;
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n) Colaborar no desenvolvimento e qualidade do Externato e zelar pela
conservacao das instalacdes e do material escolar;

o) Contribuir para um bom ambiente de trabalho de todos os
elementos da Comunidade Educativa e respeitar cada aluno como
pessoa;

p) Inspirar nos alunos o desejo por um bom desempenho académico e
social;

q) Levar os alunos ao desenvolvimento da autodisciplina;
r) Ser um bom exemplo de convivéncia para os alunos;

s) Intervir, pedagogicamente, dentro e fora da sala de aula, face a
situagdes incorretas;

t) Comunicar, atempadamente, aos Orgdos da Direcdo e aos
Encarregados de Educacao, as informacdes referentes aos alunos;

u) Respeitar a natureza confidencial da informacao relativa aos alunos
e respetivas familias;

v) Nao permitir que os Encarregados de Educagao interrompam as
aulas para obter ou dar informacgdes, relativas ao seu Educando,
durante o horario letivo;

w) Avisar atempadamente o Externato quando, por qualquer motivo
tiver de se ausentar, para que sejam feitos os ajustamentos
necessarios;

X) Realizar a autoavaliacdo do seu desempenho docente, de acordo
com o estabelecido no Contrato Coletivo de Trabalho;

z) Nao fumar nas instalacdes escolares.
10.3. Encarregados de Educagdo / Pais

Os Pais / Encarregados de Educagdo, sdo os primeiros responsaveis pela
educacao dos seus filhos e fazem parte da Comunidade Educativa.

No ato da matricula, os Pais ou Encarregados de Educacao, manifestarao por
escrito a aceitacao do Projeto Educativo e do Regulamento Interno.
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10.3.1. Direitos

a) Informar-se sobre as matérias relevantes do processo educativo
dos seus educandos;

b) Reunir com Dire¢ao, Direcao Pedagdgica, Supervisora Técnico-
Pedagodgica, Conselho de Direcao ou com os professores, sempre
que necessario, em horario disponivel para o efeito, a marcar
através dos servigos de secretaria ou com os proprios;

c) Cooperar com a Comunidade Escolar;
d) Conhecer o Regulamento Interno;
e) Conhecer os direitos e deveres do seu educando;

f) Colaborar com os professores no ambito do ensino/aprendizagem
do seu educando;

h) Participar na iniciativa «Pais na Escola», onde durante um periodo
do dia podera realizar atividades ludico-pedagdgicas, na classe do
seu educando.

10.3.2. Deveres

a) Fomentar, junto dos seus educandos, o respeito por todos os
elementos da Comunidade Educativa;

b) Cooperar com os outros membros da Comunidade Educativa no
desenvolvimento da educacao para a cidadania, nomeadamente
através do cumprimento das regras de convivéncia, na escola e na
familia;

c) Valorizar, junto dos seus educandos, a autoridade e o trabalho dos
professores;

d) Reforcgar, junto dos seus educandos, o cumprimento das suas
responsabilidades;

e) Velar para que os seus Educandos tragam sempre o material escolar
necessario, solicitado pelo professor;

f) Velar e fazer cumprir o uso, pelos seus Educandos, do fardamento
instituido pelo Externato;
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g) Ver regularmente a Caderneta do Aluno/Caderno de Recados, ou o
endereco de email facultado ao Externato, no sentido de verificar
se had informagcbes importantes da escola, assinando e/ou
respondendo, sempre que necessario;

h) Alertar os professores e o Conselho de Direcdao para quaisquer
situagdes ou incidentes que envolvam o seu educando;

i) Participar em todas as Reunides de Pais, nomeadamente, nas
reunidoes de abertura do Ano Letivo, reunides finais de periodo
(Natal, P4scoa e Festa Final de Ano);

j) Comparecer no Externato, sempre que seja solicitado por um
membro do Conselho de Dire¢ao ou Professor;

) Justificar, em tempo util, as faltas dadas pelos seus Educandos;

m) Responsabilizar-se pelo cumprimento dos deveres de assiduidade,
pontualidade e correcao do seu educando.

n) Assegurar que o seu Educando ndo traga para o Externato elevadas
somas de dinheiro, brinquedos ou objetos de uso pessoal de muito
valor, bem como objetos que ponham em risco a sua seguranca e a
dos outros;

o) Verificar regularmente mochila do seu Educando, no sentido de se
certificar que o mesmo ndo leva para casa objetos ou outros
pertences, indevidamente;

p) Respeitar as regras e Regulamento Interno do Externato;
10.4. Pessoal Nao Docente
10.4.1. Direitos

a) Ser tratado com correcdo e respeito por qualquer elemento da
Comunidade Educativa;

b) Participar em ac¢Oes de formacao;
c) Ter acesso as informacdes necessarias ao exercicio da sua funcao;

d) Usufruir do direito de preferéncia na entrada dos seus filhos no
Externato;
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e) Usufruir de desconto na mensalidade escolar do seu filho/a, a
definir pela Entidade Titular;

f) Conhecer o Regulamento Interno;
g) Participar no processo educativo;
h) Ver preservada a sua seguranca na atividade profissional.

i) De acordo com o seu desempenho profissional a Direcao podera
atribuir prémios monetarios mensais ou anuais de forma individual,
nao vinculativos em regime de direito adquirido.

10.4.2. Deveres

a) Colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na
Comunidade Educativa, incentivando o respeito pelas regras de
convivéncia e promovendo um bom ambiente educativo;

b) Ser um bom exemplo de convivéncia para os alunos;

c) Orientar os alunos durante a sua permanéncia nas instalagdes
escolares;

d) Participar ao professor titular da Turma ou a Direcao qualquer falta
grave dos alunos;

e) Assegurar o funcionamento das instalacdes, ndo as abandonando se
ndo por motivo de servico e/ou ordem superior;

f) Realizar outras tarefas no ambito das suas competéncias sempre que
as necessidades urgentes e os servigos o justifiquem;

g) N3do assumir atitudes discriminatérias em relacdo a qualquer
elemento da Comunidade Educativa;

h) Garantir a confidencialidade dos dados e elementos da sua
responsabilidade;

i) Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno.

Externato Gréo Vasco - Alvara n® 1566 de novembro de 1958
Av. Grao Vasco 40 - 1500-338 Lishoa - Telef. 21 760 32 07 - Email: direccao@graovasco.pt / secretaria@graovasco.pt - Web:www.graovasco.pt

43




Externato Grao Vasco Regulamento Interno

CAPITULO XI — REGIME DE FALTAS PARA DOCENTES E NAO DOCENTES

11.1. Para todos os Docentes e nao Docentes, o regime de faltas é
regulamentado pelo estipulado no Contrato Coletivo de Trabalho e na Lei Geral
do Trabalho.

CAPITULO XIIl — REGIME DE ASSIDUIDADE E MEDIDAS EDUCATIVAS DOS
ALUNOS

12.1. Regime e assiduidade

O regime de faltas dos alunos encontra-se regulamentado pela Lei n2 51/2012,
de 5 de setembro.

12.1.1. Sendo a assiduidade e a pontualidade deveres civicos, a auséncia do
aluno na aula ou em parte dela é considerada falta.

12.1.2. A frequéncia regular das aulas é um pré-requisito para o sucesso escolar.
Os alunos devem ser pontuais e assiduos, no sentido de criarem habitos de
trabalho, sentido de responsabilidade e ndo inviabilizar a sua avaliacao.

12.1.3. A auséncia dos alunos, em qualquer atividade incluida no seu horario
escolar e/ou proposta pela Escola, implica a marcacdo de falta.

12.1.4. O Externato, na pessoa do Professor Titular, reserva-se o direito de nao
permitir a entrada do aluno na sala, no periodo letivo em que chegar atrasado.

12.1.5. O limite de faltas injustificadas a considerar para o 12 Ciclo corresponde
a 10 dias seguidos ou interpolados.

12.1.6. Sempre que o aluno faltar, deve apresentar a justificacdo, por escrito ou
verbalmente, ao professor titular da Turma, indicando o dia e a atividade letiva
em gue a falta se verificou e referenciando os motivos da mesma.

12.1.7. As faltas sao justificadas pelos Pais e Encarregados de Educacao.
12.1.8. O prazo para a justificacdo de faltas é de cinco dias Uteis.

12.1.9. As faltas devem constar, expressamente, no Livro de Frequéncia e nos
Boletins Trimestrais de Avaliacao.
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12.1.10. Faltas justificadas:

Regulamento Interno

Faltas justificadas:

Procedimentos

Doenga ou acidente.

Até 3 dias: justificativo do E.E. ao Professor
Titular da Turma.

Mais de 3 dias: entregar ao Professor Titular da
Classe o respetivo atestado médico.

Consulta médica, tratamento
ambulatdrio, nascimento de
irmao ou morte de familiar.

Entregar documento justificativo ao Professor
Titular da Turma.

Cumprimento de obrigacdes
legais.

Entregar documento justificativo ao Professor
Titular da Classe.

Ato decorrente da religiao
professada pelo aluno, de
acordo com o previsto na lei.

Entregar documento justificativo ao Professor
Titular da Turma.

Participagao em provas
desportivas, eventos culturais
ou atividades associativas, nos
termos da lei.

Entregar documento justificativo ao Professor
Titular da Turma.

Outro facto impeditivo da
presenca na escola, desde
que, comprovadamente, ndo
seja imputavel ao aluno.

Justificativo oral ou por escrito do Encarregado
de Educacao, ao Professor Titular da Turma.

Atraso das carrinhas e
autocarros do Externato.

Informar o Professor Titular da Turma.

Participacao em atividades
autorizadas pelo Externato.

Devera o professor responsavel pela atividade
apresentar, com antecedéncia, aos outros

professores, uma lista dos participantes.

12.1.11. S3o consideradas faltas injustificadas todas as situacdes nao descritas
no quadro anterior ou quando a justificacao for entregue fora de prazo.

12.2. Normas sociais e filosofia de controlo disciplinar

12.2.1. No nosso Externato, “os valores, normas sociais e filosofia de controlo

disciplinar” sao os seguintes:

a) Os valores individuais (Sociais, Morais e Culturais) sao dados, ndo sé
através do exemplo dos adultos, como da educacdo e formacao
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constante que o adulto vai transmitindo e dando a crianga no dia-a-dia,
em todas as disciplinas, nas quais surjam esses valores e a dialética
sobre 0s mesmos.

b) As normas sociais de comportamento em comunidade s3o as que
todos nds, adultos, ndo excluindo os Pais, conhecemos como
indispensaveis a convivéncia num grupo pequeno para serem alargadas
a comunidade e mais tarde se poder conviver equilibradamente numa
Sociedade democratica.

c) As Regras de Comportamento Social Externo e obviamente de
Comportamento Interno, onde através do conhecimento do Bem e do
Mal, a crianga possa reconhecer e aceitar as sangdes propostas pelo
adulto.

12.2.2. N3o sdo aceites queixas, sendo necessario averiguar a “verdade” dos
factos, de forma sensivel e equilibrada e o mais isenta possivel, de modo a nao
permitir confusdes de “imagina¢ao” ou projecao de sentimentos.

12.2.3. A nossa Filosofia de controlo disciplinar passa sempre por uma escuta
atenta, que permita compreender o modo de agir das criangas e o sofrimento
interior que as podera conduzir a procedimentos menos corretos.

12.2.4. S6 sdao aplicadas sangdes apds a crianga que transgrediu a regra ter
compreendido o seu procedimento.

12.3. Principios orientadores

12.3.1. O Externato procurara sempre assegurar 0S meios necessarios e
adequados a cada aluno, para que tenha acesso a iguais oportunidades
educativas.

12.3.2. A todo o pessoal docente e ndo docente é pedido que estejam atentos a
gualguer comportamento que viole as regras incluidas no Regulamento Interno;

12.3.3. O comportamento do aluno que contrarie as normas de convivéncia e se
traduza no incumprimento do dever geral ou especial, revelando-se perturbador
do regular desenvolvimento das atividades do Externato ou das relacdes da
Comunidade Educativa, deve ser objeto de intervencao, sendo passivel de
aplicacao de medida educativa disciplinar;
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12.3.4. As regras de comportamento inscrevem-se no cumprimento das mesmas
em quaisquer atividades realizadas dentro ou fora do Externato e no transporte
facultado pelo mesmo;

12.3.5. O professor, no desenvolvimento do plano de trabalho, na sala de aula e
no ambito da sua autonomia pedagdgica, é responsavel pela regulacdao dos
comportamentos dos alunos, competindo-lhe a aplicagdo de medidas que
propiciem a realizacdo do processo de ensino/aprendizagem num bom
ambiente educativo, assim como no processo de socializagao que ocorre dentro
e fora da sala de aula;

12.3.6. As medidas disciplinares que se seguem ndo eliminam o direito
reservado ao Conselho de Dire¢cdo e/ou ao Conselho Pedagdgico de tomarem
outras medidas, tendo como objetivo a correcao do comportamento
perturbador e o reforco da formacgdo civica e democratica dos alunos, sempre
que tal comportamento interfira no processo educativo e na relagdo com os
outros.

12.4. Medidas educativas disciplinares
12.4.1. A aplicacao de medidas educativas disciplinares deve ter em conta:

a) Que a medida seja integrada no processo de identificacdo das
necessidades educativas do aluno, no ambito do desenvolvimento do
Plano de Trabalho da turma e do Projeto Educativo.

b) Que seja adequada aos objetivos da formacdo do aluno, ponderando-
se, na sua determinagao, a gravidade do incumprimento do dever, as
circunstancias em que este se verifique, a intencionalidade da conduta do
aluno, a sua maturidade e demais condi¢des pessoais, familiares e sociais.

12.5. Atenuantes e Agravantes da Responsabilidade do Aluno
12.5.1. Constituem atenuantes da responsabilidade do aluno:
a) O bom comportamento anterior;
b) O reconhecimento da conduta.
12.5.2. Constituem agravantes das responsabilidades do aluno:
a) A premeditacao;
b) O conluio;
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c) A acumulacado e a reincidéncia no incumprimento de deveres gerais, no
decurso do mesmo Ano Letivo.

12.6. Qualificagao dos comportamentos

12.6.1. Para tomar a decisao da qualificagdo de um comportamento, sao
ponderadas as circunstancias agravantes ou atenuantes.

12.6.1.1. Assim, sao qualificados de leves os seguintes comportamentos:
a) Nao ser assiduo e pontual;
b) Entrar de forma turbulenta na sala de aula;

c) Nao seguir as orienta¢des dos Educadores e Professores relativas ao
seu processo de Ensino/aprendizagem;

d) Nao respeitar as intervencdes dos colegas, na sala de aula;

e) Intervir, com frequéncia, fora de propdsito ou ter conversa
indiferenciada, mas sistematica e perturbadora, na sala de aula;

f) Falta de material indispensavel ao desempenho da atividade escolar;
g) Atavio e compostura de vestudrio menos correta;
h) Mascar pastilha elastica dentro e fora da sala de aula;

12.6.1.2. S3ao qualificados de graves os seguintes comportamentos:

a) Nao respeitar as instrucdes dos Educadores, Professores e Auxiliares de
Educacao;

b) Ndo tratar com correcao todo e qualquer elemento da Comunidade
Escolar;

c) Responder agressivamente a provocacdes de colegas;
d) Danificar, propositadamente, o seu préprio material;
e) Danificar material/equipamento/instalagdes do Externato;
f) Ter atitudes provocatérias para com professores e colegas;

g) Sair da sala de aula sem autorizacao;
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h) Furtar valores ou objetos.

i) Manusear, atender ou efetuar chamadas de telemével durante as aulas;
j) Lancgar papéis, pastilhas elasticas e comida para o chao;

|) Entrar em locais proibidos;

m) Brincar de forma violenta;

n) Usar vocabulario inadequado;

o) Faltar a verdade.

3. S3o qualificados de muito graves os seguintes comportamentos:
a) Agredir verbalmente Professores, Educadores e Pessoal Auxiliar;

b) Danificar propositadamente material / equipamento / instalagdes, dai
resultando prejuizo muito elevado;

c) Trazer para o Externato publicacdes, videos, ou outros materiais que
ofendam a dignidade da pessoa humana e estejam em contraste com o
Projeto Educativo.

d) Possuir objetos perigosos que ponham em risco a sua integridade fisica
e a dos outros;

e) Trazer para o Externato substancias nocivas a saude.

12.6.2. Poderao igualmente ser considerados comportamentos indisciplinares,
outras situacdes nao indicadas e que o professor e o Conselho de Direcao
considerem como infracdes ao Regulamento Interno e as normas de conduta
pessoal e social.

12.7. Procedimento disciplinar — Competéncias dos Agentes Educativos

12.7.1. O recurso a medidas educativas disciplinares sé deve ocorrer se o aluno
nao tiver reagido positivamente, ao didlogo e ao aviso repetido, ou se a falta
cometida for suficientemente grave, exigindo a acao disciplinar imediata.

12.7.1.1. S3o competéncias do Professor no ambito da sala de aula:
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a) Adverténcia ao aluno, que consiste numa chamada de atencdo e visa
promover a sua responsabilidade no cumprimento das regras / deveres;

b) Adverténcia comunicada ao Encarregado de Educacao, quando existir
agravamento ou reiteragdo do comportamento referido no numero
anterior, visando alerta-lo para a necessidade de reforcar a
responsabilizacdo do seu educando no cumprimento das regras / deveres;

c) Repreensdo registada, que deve ser posteriormente participada ao
Conselho de Direcdao, orgao que decidira a qualificagdo do
comportamento e instaurara o respetivo procedimento disciplinar;

d) Fazer o acompanhamento do aluno, na sequéncia da aplicacdao de
medida educativa disciplinar, articulando a sua atuagao com os
Encarregados de Educacao e o Pessoal Auxiliar, em fungao das
necessidades educativas identificadas;

e) Verificar o cumprimento da medida disciplinar, quando esta envolva
atividades de integracao (servico civico) no Externato.

12.7.1.2. Sao competéncias do Conselho de Diregao:
a) Suspender da frequéncia do Externato até 5 dias;

b) Deliberar a saida de um aluno do Externato, em qualquer altura do ano,
se se considerar que o0 seu comportamento perturba o bom
funcionamento do Externato.

c) A deliberacdo referida na alinea anterior, sera comunicada aos Pais por
escrito;

d) N3o aceitar renovacdo da matricula de um aluno devido a problemas
com o seu comportamento;

e) Instaurar procedimento disciplinar ao aluno e nomear um professor,
gue conduzird a instrucao do processo;

f) Exigir a finalizacao da instrucao, pelo professor responsavel, no prazo
de cinco dias uteis, a contar da data da nomeacao;

g) Exigir a audicao oral dos intervenientes e do Encarregado de Educacao,
sendo as audiéncias realizadas nos termos do Art,2 1022 do cddigo do
procedimento administrativo e convocadas com antecedéncia minima de
dois dias Uteis;
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h) Receber do professor instrutor, o relatério fundamentado, do qual
consta a qualificacdo do comportamento e a ponderacao das
circunstancias relevantes, bem como a proposta de aplicacdo da medida
educativa disciplinar ou de arquivamento do procedimento.

i) Aplicar, de acordo com o relatério, e depois de ouvido o parecer do
Conselho Pedagégico, as seguintes medidas:

e Atividades de integracdo na escola (servigo civico);

e Reparacdao do dano provocado pelo aluno (os prejuizos
causados pelos alunos, tanto dentro do Colégio, como em
visitas de estudo ou sobre qualquer objeto que pertencga aos
colegas, serdao reparados pelos mesmos, individual ou
coletivamente, conforme os casos);

e Suspensado de frequéncia do Externato até cinco dias uteis (a
suspensdao da frequéncia impede o aluno de entrar nas
instalacGes da escola, dando lugar a marcacao de faltas);

e Expulsao do Externato.

12.8. Tipifica¢do das atividades de integragdo / Servico Civico

12.8.1. As atividades de integracao consideradas “servico civico” sao as
seguintes:

a) Limpeza dos espacos de recreio (recolha de lixo deixado no chao e sua
separacao seletiva pelos ecopontos);

b) Elaboracdo de avisos a afixar nos varios espacos do Externato,
apelando a limpeza e preservacao;

c) Ajuda a colegas no desempenho de tarefas ou atividades;

d) Ajuda no refeitdrio;

e) Ajuda e apoio nas salas do Ensino Pré-escolar;

f) Outras atividades que venham a revelar-se pedagogicamente ajustadas;

g) As tarefas a realizar pelo aluno serdao executadas sem prejuizo do
hordrio escolar e devem ser seguidas de uma reflexao por parte do
aluno (s) envolvido (s);
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12.9. Recurso e decisao arbitral

12.9.1. E sempre possivel ao Encarregado de Educacdo, interpor recurso aos
orgaos competentes do Ministério de Educacado, no prazo de 10 (dez) dias uteis,
da decisao final do procedimento disciplinar, aplicada ao seu educando.

12.9.2. O despacho que apreciou o recurso hierarquico é remetido, no prazo de
10 (dez) dias uteis, ao Externato, sendo da responsabilidade dos Diretores
Pedagodgicos, a adequada notificacdao, nos termos e para os efeitos da lei.

CAPITULO XIIl - DISPOSICOES FINAIS
13.1. Reunides
13.1. Reunides e outras atividades com Pais ou Encarregados de Educa¢ao

13.1.1. A Direcgao, a Supervisora Técnico - Pedagogica e o Conselho de Diregao
recebera os Pais sempre que necessario e a pedido destes, com marcacao
prévia, através da Secretaria.

13.1.2. Todos os Professores ou Educadores, tém estipulado no seu horario de
trabalho, um dia por semana para receber os Pais. A marcacgao devera ser feita
através da Secretaria ou da Caderneta do Aluno/Caderno de Recados ou através
de email para os Servigos de Secretaria.

13.1.3. Reunido de Apresentacao, no inicio de cada Ano Letivo, com o Conselho
de Direcao, todos os professores, Educadores e Pais que queiram estar
presentes.

13.1.4. No final de cada trimestre letivo, haverd uma Reunido Geral de Pais, com
a presenca de todos os Professores e Educadores, para troca de impressoes,
observacao do dossier de trabalho do aluno e exposicao de Trabalhos tematicos.

13.1.5. Eventualmente serdo feitas reunides sobre um tema, apresentado por
um convidado especializado.

13.2. Visitas de Estudo e passeios

13.2.1. O Externato organiza visitas de estudo que serdao pagas a parte.

13.2.2. As Visitas de Estudo sdao obrigatorias, havendo até um maximo de duas
por trimestre letivo.
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13.2.3. Anualmente organiza-se um passeio de comboio, para conhecer uma
cidade do nosso Pais. O comboio é alugado expressamente para o efeito e para
uso exclusivo do Externato.

13.2.4. Os alunos sem habitos de autonomia, ndo poderao participar no passeio
referido anteriormente.

13.2.5. O Externato estara fechado no dia do passeio, pelo que as criangas que
nao quiserem participar, terdao de ficar em casa.

13.2.6. Este passeio € pago a parte.

13.2.7. Para os alunos do 42 Ano, o Externato organiza, no final do Ano Letivo,
uma viagem ludico-cultural de finalista.

13.3. Coldnia de praia

13.1. No més de junho, organizam-se idas a praia para as Classes Pré-Escolares e
Ensino Especial.

13.2. Esta mesma atividade sera realizada para as Classes do Ensino Basico, no
més de julho.

13.3. Esta atividade é paga a parte e ndo exclui o pagamento da mensalidade.
13.4. Escola de Pais

13.4.1. No Externato funciona uma ”Escola de Pais” que relne uma vez por més.

13.4.2. Esta iniciativa, tem como objetivo partilhar em grupo as experiéncias e
as dificuldades que os Pais tém com os filhos, tentando dar um novo sentido as
interrogacdes, medos e angustias dos educadores.

13.4.3. As inscricOes para este grupo sao gratis e feitas no inicio do Ano Letivo,
havendo numero minimo e maximo de vagas.
13.5. Festas e Acontecimentos

13.5.1. No final do Ano (desde que seja possivel alugar um espaco para o efeito)
o Externato realiza uma Festa Fim de Ano, com a colaborag¢do de Professores e
Alunos.
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13.5.2. O Externato reserva-se o direito de cobrar bilhete para assistir a esta
festa sempre que nao seja possivel realizd-la gratuitamente.

13.5.3. No final do Ano Letivo, o Externato oferece a todos os pais e alunos
finalistas do 42 Ano, uma festa de despedida, conhecida como «Arraial dos
Finalistas».

13.5.4. No 32 trimestre letivo, promove-se um “Cha-convivio” para os Avds, que
se deslocam diariamente ao Externato, para acompanhar os seus netos.

13.5.5. No final de cada Ano Letivo, promove-se um almogo para pais e
familiares dos alunos do Ensino Especial

13.5.1. O almogo é confecionado pelos referidos alunos, no ambito do Projeto
de Culinaria, desenvolvido no Externato.

13.6. Fardamento

13.6.1. E obrigatdrio o uso diario de fardamento do Externato - saia azul/calcas
de bombazina ou sarja azul escura, camisa branca, gravata pullover azul-escuro,
para o Ensino Basico e bibe amarelo para as Classes do Pré-escolar.

13.6.2. Nos dias de Educacdo Fisica, o fardamento institucional pode ser
substituido pelo fato de treino do Externato.

13.6.3. Nas épocas de primavera e verao, o fardamento sera constituido por
calcdo de sarja azul-escuro e pdlo branca do Externato (para os rapazes) e saia
azul escura e pdlo branca (para as raparigas). Nas Classes Pré-escolar, o bibe
pode ser substituido pelo pdlo do Externato.

13.6.4. A t’shirt do Colégio sé pode ser usada nos dias de Educacao Fisica e na
época de praia

13.6.5. Caso o aluno ndo se apresente corretamente fardado, o Externato
reserva-se o direito de providenciar a farda ou a(s) peca(s) em falta, debitando o
seu custo na mensalidade.

13.6.6. Nao sera permitido o uso de saia e cal¢as de ganga, no Ensino Basico.

13.6.7. O fardamento pode ser adquirido no Externato (Servigos de Secretaria).
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13.7. Apoios financeiros

13.7.1. O Externato tem acordo com o Ministério da Educacao, para a atribuicao
de subsidio escolar, para familias cuja capitacao seja abrangida pela Legislacao,
através de “Contratos simples”/ “Contratos de Desenvolvimento”.

13.7.2. Podem usufruir deste apoio, todos os alunos das Classes Pré-escolar e
Ensino Bdsico, que reinam as condi¢cOes atras descritas e com idade superior a 3
anos de idade.

13.7.3. O processo é organizado na Secretaria do Externato no inicio de cada
Ano Letivo, segundo despacho anual, emitido pelo Ministério da Educacgao.

13.7.4. Para os alunos do Ensino Especial, as familias tém direito a gratuitidade
de ensino, incluindo a alimentagdao e o transporte, feita através de contratos
assinados entre o Externato e o Ministério da Educacao.

13.8. Politica de Privacidade

13.8.1. A privacidade e a protecao dos seus dados pessoais € um objetivo
permanente do Externato Grao Vasco, pelo que é nosso firme compromisso
zelar pela seguranca e confidencialidade desses dados.

13.8.2. Apenas recolhemos os dados estritamente necessarios a nossa atividade.
Esses dados ndo serao utilizados para outras finalidades que nao aquelas que
forem indicadas.

13.8.3. Os dados recolhidos serdao conservados pelo periodo necessario para a
finalidade para o qual foram recolhidos, salvo disposi¢cdes legais em vigor e/ou
verificando-se algum interesse legitimo por parte do EGV para a sua
manutencdo, exceto se prevalecerem direitos ou liberdades fundamentais do
titular dos dados.

13.8.4. No ambito da sua atividade o EGV podera ceder os seus dados pessoais a
entidades terceiras mas, nesses casos, o Externato assegurara que tais
entidades apresentaram garantias suficientes de aplicacao de medidas técnicas
e organizativas adequadas ao tratamento dos dados nos termos do
Regulamento Geral de Protecao de Dados (RGPD).

13.8.5. O Externato Grao Vasco recolhe apenas os dados pessoais necessarios
para instruir os processos individuais dos seus Aluno(a)s e respetivos
Encarregados de Educacao.
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13.8.6. Os dados referidos no n? anterior poderao ser recolhidos através do
nosso website, bem como presencialmente ou através de envio de Email para o
endereco: secretaria@graovasco.pt.

13.8.7. Por ineréncia dos servigos prestados, a licitude de tratamento da maioria
dos dados pessoais tratados pelo Externato Grao Vasco deriva da lei ou de
relacdo contratual. Nos restantes casos, o Externato Grao Vasco procede a
recolha dos respetivos consentimentos, nos termos legais.

13.8.8. Todos aqueles que interagem com o Externato Grao Vasco (candidatos,
alunos, encarregados de educacdo, professores, trabalhadores, colaboradores
externos e demais interessados), e que connosco partilham dados pessoais, tém
a garantia de que todos os nossos colaboradores estdo capacitados para
garantir protec¢ao e privacidade desses dados pessoais.

13.8.9. Os dados recolhidos destinam-se exclusivamente as regulares
necessidades de tratamento dos dados pessoais de Alunos e respetivos
Encarregados de Educagcdao, nomeadamente as necessarias para fins legais para
com o Ministério da Educacao, bem como as necessarias ao bom desempenho
escolar e educativo de cada aluno.

13.8.10. O EGV adotou medidas para garantir que os seus funcionarios ou
colaboradores com acesso aos seus dados pessoais, no contexto das respetivas
tarefas, procederao ao correto tratamento desses dados, nos termos da
presente politica de privacidade e das obrigacdes legais de protecdao de dados
em vigor.

13.8.11. Sempre que o EGV cede dados pessoais de cujo tratamento é
responsavel a entidades terceiras, no ambito da sua atividade profissional,
salvaguardara junto dessas entidades, mediante instrumento contratual, o
cumprimento do RGPD e demais legislacdo aplicavel, no que respeita a
seguranca e protecao dos seus dados pessoais.

13.8.12. Os titulares dos dados podem aceder, retificar, solicitar a portabilidade
ou o apagamento dos seus dados pessoais através do endere¢o de Email:
geral@graovasco.pt.

Tais pedidos serao tratados no prazo maximo de 30 dias.

13.8.12. O EGV implementou as medidas técnicas e organizativas necessarias,
em conformidade com o RGPD, com o objetivo de proteger a integridade e
confidencialidade dos dados pessoais que recolhe.
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13.9. Livro de Reclamacgoes

13.9.1. O Externato possui Livro de Reclamacdes, fisico e eletrénico, sendo a
Entidade Competente a |.G.E.C.

13.10. Pagina Web do Externato

13.10.1. O Externato possui uma pdgina web, onde sdo prestadas informacdes
sobre a sua localizagao, identidade, Projeto Educativo, Regulamento Interno,
funcionamento geral, constituicdo do corpo docente e atividades escolares,
entre outras.

13.11. Omissoes

13.11.1. Naquilo que o presente regulamento for omisso rege a lei geral e, nas
situagbes por esta nao regulamentadas, as decisOes que pelos oOrgaos
competentes da escola forem tomadas.

13.12. Revisoes

13.12.1. Num permanente processo de melhoria, ao presente regulamento,
podem ser introduzidas alteragdes, no inicio de cada Ano Letivo.

13.12.2. Todas as alteragdes deverao ser aprovadas pelo Conselho de Direcao.
13.13. Divulgagoes

13.13.1. Este regulamento interno deve ser divulgado a toda a Comunidade
Educativa, no ato de admissao do aluno e inicio de cada Ano Letivo.

13.13.2. Para consulta, deve estar disponivel um exemplar nos seguintes locais:

e Gabinete de Direcao;

e Secretaria;

e Sala de professores;

e Sala de Funcionarios Nao Docentes

e Pagina web do Externato.
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